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Mo va avalpécete v tedevtaio EVEPYELD TOV KAVOTE KOL VO EMGTPEYETE GE Ctrl
TPONYOVUEV] KOTAOTOOT, MTOpeite vo emA&Eete 1O  €KOVIOWO  TNg
"Avaipeong", o onoio Bpiocketor ot ypauu I'pnyopng [pocPaong. Ia va

avarpéoete meplocotepeg amd pio evépyeleg apkel v KOVETE Kot TAA KAIK +
070 1010 €1KOVIO0 TOGEG POPEC OCEG Ol EVEPYELEG TTOL BEAETE VO AVOLPECETE.
Otav dev vmapyovv GAAEG evEPYELEC OV VO, UITOPOVV va avopeBodv, 1o Z

€1KOVIO10 dev elval evdLAKPLTO Kot OV Umopel vor EMAEYEL.
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Mo va akvpdoete pio avaipeorn Bo TPETEL va YPNCILOTOCETE T AELITOVPYIN TNG ETAVOUPOPAS.
Apéomg petd v ovaipeon plog evépyelag Oo mpémel vo YPNOUYLOTOMGETE TO KOLUTL TNG
emava@opdc mov Ppioketon ot 0e€1d Tov Kovumoy ™G avaipeonc. ‘Etol  evépysld cag Ha
EavampaypatoromBel. To kovpuni avtd pmopeite va TO YPNGLOTOMGETE Y10 VO OKVPADCETE OCES
avaipéoelg embopeite.
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Aol olokAnpaoete TV mapovciocn coc, Oa mpénel va v amodnkedoete
o€ éva apyelo otov vmoAroyloty coc. [ yiver avtd, Ba mpémer vo Kavete
ap1oTePd KAMK OTO €1KOVIO0 NG amobnkevons, mov PpiokeTonl 6T Ypouun
I'pyopng IpocPaonc. Evallaktikd, pmopeite va KAVETE 0ploTEPO KAK GTO
pevov "Apyeio" kor oto ovadvopevo mapdbvpo vo emdéfete T AEEN
"AmoOnkevon". Katd avtd Tov 1pomo, OAES O1 TPOTOTOWGELS TOL EYOVV YiVEL
o1 TPEYOLGA TAPOVGINCT] ATOONKEHOVTAL GTOV VTOAOYICTY| GG,
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pevov "Apyeio" kor oto avadvouevo mapdbvpo va emAéEete T AEEN
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INo va avtiypayete éva aviikeipevo tov Powerpoint (m.y. €éva tufiua
KEWEVOD, pia ewdva 1 okopa kot pio dtapdvela) Oa mpénet va to emiéEete
He aplotepd KMK. Xt cuvéyela, Oa mpémel va kavete el KAMK v oty
EMAOYY] Kol VO YPNOWOTOmoete v emaoyn "Aviypoen" oamd To
avadLOUEVO LEVOD €lTE va eMAEEETE TO €KOVIOIO TNG AVTIYPAPNS OO TNV
Kevipuc xoptélo. To avrtikeipevo avtiypdeetor kot tomobeteiton o610
TPOYEPO (dNUovpyeiton SUTAGTLTO) LE TO APYIKO OVTIKEILEVO TAPOUEVEL OTN|
0éom tov. Xt ocuvéyeln Ba mpémel va emAélete o mowo onueio Bélete va
tomofeTnoete 10 OWMAOTLTO Kol Vo akoAovOnoete 1 dwdwocio TNG
EMKOAANONG.
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o va petaxwvnoete €évo avtikeipevo tov Powerpoint (m.y. éva tunua
KEWEVOD, pio eKOVa 1 akopa Kot pio dtapdveln) Ba mpémetl va emAélete 10
OVTIKEILEVO aVTO pE aploTePOd KAMK. XN cuvexela Ba mpémel va Kavete de&l
KMK TTAve 0TV €TA0YN KOl VO YPNOLUOTOMCETE TNV €mAoyn "Amokonn"
amd 1o ovOOVOUEVO LEVOD €lTE VO EMALEETE TO €KOVIOIO TNG OTOKOTNG Ao
mv Kevtpum kaptéha . To avtikeipevo petokiveitor Ko tomobeteital 6to
TPOYEPO. X1 cuvéyeln Ba mpénel va emAéEete oe molo onueio BéAete va
TOMOOETGETE TO OVTIIKEIHEVO KOl Vo akOoAovVONoETE TN Oladikacior Tng
EMKOAANONG.
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[No va emikoAAnoete éva avtikeipevo tov Powerpoint mwov €xete aviypayel 1)

LETOKIVAOEL 0TO TTPOYEPO, Oa TPEmEL apykd vo EMAEEETE TO OMNUEID OV
Oélete va tomoBetnbel to avrikeipevo avtd, pe o0&l KAk, Amd 10 +
avadvopevo pevod mov gpeaviCetal Bo mpémel va emAélete v emloyn
"EnucoAdnon". EvoAlokTikd, pmopeite vo. ¥pNOLLOTOMGETE TO EIKOVIOL0 \Vi
emkOAANong and v Kevrpwn kaptéia.
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INo va, dnpovpynoete pio véo dlopAveld 6TV TOPoVciaoct] cog apkel vo Kavete de&l KAIK 6TO
TAGL TOL TopPaBvPov OOV PaivovTaLl OAES O SLPAVELES TNG TTapoLGinong Kot va emiééete "Néa
Swpdveln". EvoAloktikd, pmopeite va kévere aplotepd KMK o100 Kovumi "Anuovpyio
dwpdvelag" mov Bpioketar otnv "Kevipikn" kaptéda kol vo emAEEETE T LOPPT TTOV emBVETTE
’ va el M dweavele, cOpeove pe to vrapyovto tpotura tov Office. H véa dwapdveia mov
Avpaverag dnpovpynonke gpeavifetal kKAT® omd TIg VTOAOUTEG SIAPAVELES TNG TOPOVCINONG.
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Mo va amokpoyete pio dwapdvela pmopeite vo v emAélete amd v meployn opHpwong
SPAVEIDV Kol Vo Tatnoete 10 kovumi "Amdxpoym Aweavelng” amd v kaptéda "TIpofoin
[Mopovciaonc". Evaliaktikd, éxete ) duvatodmta va emdéEete ) dapdvela mov embopeite va
ATOKPOYETE VO, KAVETE 0e€l KAMK TOV® G€ T Kot Vo emMAEEETE TNV "ATOKPLY daPAvELDS” omd
TO OVOOVOUEVO EVOD.
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INo va dtypdyete pio Stopavela PTopeite va TV MAEEETE Amd TNV TEPLOYN
dapHpmwong dapoveldv kot gite vo matnoete to kovuni Delete and to
TANKTPOAOYI0 Gag M va Kavete de€l KAMK kot va emhéEete ™ "Awaypoen Delete
Slpdvelag" amd To avadLOUEVO LEVOD.
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H Aertovpyio g dudtalng owedvelag ocog oivel ) OovvatdHTNTO Vo ONUOVPYNCETE
TpoeMAEYUEVEG BECELG KEYWEVOL KOl TOAVUES®V OTN SOPAVELL coc. ['lo Vo YpnoIUOTOoETE T
Aertovpyio avtr), apkel vo kKavete 0e&l KMK Tavo o pio dSto@avela 1 Kot T Kpoypaeia e, vo
petafeite oty emdoyn ddtaén dapdvelag kot vo emdéete va amd to dabécipua TpodTLTA.
Evolhoaktikd, pmopeite va ypnoyomocete to kovuni "Ardtaén dtoeavelag”, mov Ppicketal ot
KEVIPIKY] KOPTEAQ TNG KOPOEANS KOl GTNV OO AlopAvELES.
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Ynrdpyovv tpeig tpoémot yia vo. aAhGEete 10 eOVTO piag dtapdverng. O mpmdTog TpdTOg 0 0moiog
aALGlel To POVTO OA®V TOV SLPAVELDV Vol HEG® TOL KOLUTLOV "ZTVA DdvTov" oL PpickeTal
ot Kaptéda "Xyediaon". Iatdviag avtd To kovuni gppaviCovior opiopéva TpoOTLTTA EOHVTO TOL
Powerpoint copemva pe 1o Bépa mov £xete emAéletl. Av Béhete va emAEEETE KOO0 POVTO TTOV
dev PpiokeTon ota TPOTLIOL AVTA UTOPELTE VO KAVETE KAIK 6TO Kovuni "Mop@omoinon goviov".
210 mapdBupo mov epeoviletal UTOPEITE VO TEWPAUATICTEITE PE TIC EMAOYES YELGLOTOG Y1l VO,
neTOYETE TO eMBLUNTO amotédeopa. O de0TEPOC TPOTOG e TOV omoio pmopeite va ahldEete To
@oOvTo piog olapavelog eivol va kivete g€l KAMK 6T pukpoypoeio g Slopavelag onthg Kot vo
emAéEete v emhoyn "Mopomoinom eoviov". Téhog, unopeite va kdvete de&i KMk o€ £va Kevo
onpeto g dtapdvelog Kot vo eMAEEETE Kol TAAL TV emAoyn "Mop@omoinon eoviov".
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[Na va dnpiovpynoete Eva vrddetypa oyediaong dapavel®y Ba Tpémel apyikd vo petafeite ot

kaptéra "TIpoforn" kot 6T cuvéyeln va kdvete KAMK 6to kovumi "Yoderypa Aapaveidv". Amd

TG véeg emhoyég mov eppaviCovrar Ba mpénel vo emiéEete v elcaywyn véag ddtaéng. 'Etot,

pmopeite vo ONUOVPYNCETE €vo VEO TPOTLTO dlPAvElDS Tov Ba TO YPNOLUOTOoLEiTE OF
x‘ TEPLOCOTEPEG Ao i SoPAvEEG c6aG. AVTd T0 TpdTLIO UTopet va, ypnotporombei aAlalovtog
) 01dTaén TG SPAVELNG LOG GTO VITOOELY L TTOV ONULOVPYNCOTE.

110 )
ALPO
| YrmoSerypa Sl oveLwy Kevtpikn Eigoaywyn MetapaogeLg Kwnoeig AvaBewpnon MNpoBoin &5 d
- = Tith Bl xpipora - & >
—] _] A J e El lpoppoTogEpEs ™ N 4] LE' Q
Evgarywyn Ur_[oSEwucnoq Elcr_ccywyr] ] Mool Elcrccywyr]_etcrr]q Yrogiusa | DEHOTR A DovTo Awrgccé,r] I'Ipoccc\.l_crro,\.lcruéq Kheiguuo npoBo,\.nq
SLOPaVELDE SlaTagng e LTTOSE [0 CVTIKELMEWOU ™ i Epé~ - oEAMS O SLOPaVELRL ™ unmoSeiyaTog
Emzispyaoio Uo Sy LOToE fudTaEn umobEiypaTog EmzEzpyaoio Bpatocg AlTPOppwor gEASag Khzlgo
N
ZTUA KUpLOU TiTAOU
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[Na va eiobdyete onueldoelg o pia dtapaveln Bo TpEmeL va KAVETE aploTEPO KAK GTO TAOIGLO TOV
Bpioketor oto kdt® pEPOC TOL TapabOpov kot ypheet "Kdvie kAik yia vo mwpocOicete
onuewwoels". Exel péom 1ov mANKTpoAoyiov Gog TPOcHETETE ONUEIDMCELS OTN SLOPAVELN TTOL Eivol
Evepyn.
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[No va pmopécete va Oeite T1g dwpdveleg poll HE TIC ONUEIDMOCEIS TOLG UTOPEiTE vo
ypMNoonomoete TV mPoPoAr| onueiwcewv tov Powerpoint. T va gvepyomomoete avty| v
nmpoPoin Ba petafeite omv kaptéha "IlpoPfoin" kot Ba kdvete khk oto kovumi "TIpofoin
Inuewwcemv" e opddag "Tpoporég Iapovsioong.
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o va deite ndg Ba eaivetar  mapovsiocyn cog, OTOV TNV EKTUVTNOOCETE,
UTOPEITE VO XPNOOTMOMGETE TN AELITOVPYIDL TNG  TPOEMIOKOTNGONG
eKTUTTOONG. [0 va TporyoTomo|oeTe TPOEMGKOTNGN EKTOTTOGNG Oo Tpémet
apyKd vao kévere KAIK oto kovumi "Apyelo" kor émerta otV MOV
"Extinmon". Ot 6erideg mov gaivovtor 6to de&l mhaictlo avamapiotody v
EKTUTAOGUN HOPPN TNG TOPOVGIOCNG GG, COUP®MVO UE TG pLOUIGES TOV

. eatvovtol 610 pecsaio TAaicto.
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[Ipwv extvndoeTe TNV MOpovGiacn cog, Oa mpémel va aAldEete Omoleg pubuicels ypetdlovtar, yia
va ektumtmbel akpifng Omwg BéLete. H mpdtn pubuion agopd T1g SQAVELEG TNG TOPOVGIOoNG
nov BéleTe va ektumwoete. Exel pmopeite va emAEEETE VL EKTUTAOCETE OAEG TIG SLOPAVELEG, LOVO
TIG EMAEYUEVEG, TNV TPEYOLGA, 1 aVTEG oL Ba opicete 610 medio mov Ppioketor akpPag amd
kdto. ‘Eneita unopeite vo emiécete tov tpdémo pe tov omoio Ba extummBodv, dnAadn av yio
napadetypa Bo eaivovtal ol GNUELMCELS Yo TO aKpoaTipo 1 av Ba ekTummOovv Tapoandve and
pio dapdveleg og pio oeAda. Apéowg petd, pvbuilete av Ba ektummBolv ot dtapdveleg LOVo e
pio oyn 1 av Ba ekTumm@vovTot Kot 6Tig 600 mAevpéc Tov YapTov. Emiong, emAéyete T cuppagn,
onAaomn pe mola oepd Bo ekTLTWOOVY 01 HAPAVEIC AV EKTUTMOCETE TOPATAV® OO EVO AVTITUTAL,
Y10 TNV EVKOADTEPT GLPPAPT| TOVG. TEAOG, EMALYETE TO €VPOC XPOUAT®OV OV Ba ypnoiuomom el
GTNV EKTOTOGT).
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INo extundoete ™ mapovsioon cag apykd Ba mTpémel va axoAovdnoete o
dlo PrpoTo pe TV TPOEMOKONNON EKTHTWONG, dNAUdN Vo KdveTe KMK GTO
kovuni "Apyeio" ko émerta oty emioyn "Extonwon". ‘Enetta, apov kdvete
T1G amoapaitnreg puluicelg and to pecaio mAaiclo tov mapabvpov, eMALYETE
TOV €KTUTMTH amd Tov omoio Bo mpoypatomomnBel n extdmwon Ko TEAOG
Kavete KMk 610 kKovuni "Extonmon".
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o va ototyicete 10 keipevd cog M €va KOUUATL OWTOV WITOPEITE VO YPNCLLOTOCETE TIC
Aertovpyieg otoiyiong keyévov Tov Powerpoint. Apykd, emAéyete gite To KOLTI TOV TEPIEYEL
TO KeEIUEVO oaG €iTe TO TUNU KEWEVOL TTOV BEAETE VO GTOLYIOETE. TN GLVEXELN, UTOPELTE Vol
ototyioete 10 KeiPeEVO oag KAVOVTOG aplotepd KAMK o€ €va amd To KOLUTLE GToiylong mov
Bpiokovtar omv kaptéha "Kevipwkn" kot opdda "Tlapdypapog". Evailoktikd, pmopeite
VO XPNOYLOTOMGETE TO OVTIOTOLYO, KOVUTLA IOV eppavifovtatl 6To avadvopevo mopddvpo mdve
omd TV EMAOYN GOC.
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~ 10
Mo va aAAdEete o0 pnéyebog ypoupLoTooelpds oto Kelpevd coc 1 o€ éva Koppdrtt avtov, Ha
TPENEL APYIKA Vo EMAEEETE €lTE TO KOVTL TOV TTEPIEYEL TO KEIPEVO GOG, €iTe TO TUNWO KEWEVOD
tov omoiov 0Oélete vo oAAdEete To péyeBog. Xtn ovvéxewn, pmopeite va aAAGEete
10 pEYEBOC YPaUUATOGEIPAS TOV KEWEVOL GOG KAVOVTAG 0ploTepd KMK 6TO KoLTi Tov Ppicketon
omv  Koptéda  "Kevipu" ko opdda  "Tlapdypagog”, oOmov  @aiveton 1O
TpéYov HEYEDOS YPOUUOTOCEPAC, Kot £melta vo eMAEEETE TO HEYEDOG YPOUUUOTOGELPAS TOV
emBopeite vo epapudoete. Evoldioxtucd, pmopeite vo (PNCULOTOU|CETE TO OVTIGTOLXO
KovTi ToL guEaviletal 6To avadLOUEVO TapPdBVPO TAV® AT TNV EMAOYT GOGC.
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[Noa vo epappdcete €viovn ypaen oto Keipevd GOg M GE €V KOUUATL

avtov, Ba mpémel apyikd vo emiégete, eite TO KOVTL TOV TEPLEYEL TO KEIPEVD

o0, i€ TO TUNUA KEWWEVOL GTO OTO10 OEAETE VO EPAPUOGETE EVTOVN YPOOY).

2T OLVEYELD, UTOPEITE VO €QPUAPUOGETE €VIOVN] YPOPN G©TO KEIUEVO

00.G KAVOVTOG 0PLoTEPO KAIK GTO KOLUT EVTOVNG YPAPNG, TOL PpickeTol otV

kaptéha  "Kevipwn"  kow  opdda  "Tlapdypagog".  Evalloaktikd,
) - UTOPEITE VO YPNCLUOTOUCETE TO OVTICTOLO KOVLUTL OV EUPAVILETOL GTO
INGOLRITOL I v 0506pEevo Tapdiupo Tave amd Ty emhoyr GOC.

Epycdci oxeBia...
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Mo va epappoocete TAdye ypaen 610 Keipevd cag 1 og éva Koppdtt autov,

Oa mpémel apykd vao emAEEETE, €1TE TO KOVTL TOL TEPLEYEL TO KEIPEVO GOC,

elte To TUNUO KEWWEVOL 6TO omoio BEAETE Vo ePapLOCETE TAAYLL YpaPr. XN

OCUVEYELN, UTOPEITE VO EQUPUOCETE TAAYLN YPOPT GTO KEIUEVO GOG KAVOVTOG

aplotePd KMK OTO KOLUTL TAQyw yYpaens, mov Ppioketor otnv Koptéda

"Kevipun"  wor  opdda  "Tlopdypagog". Evalloktikd, pmopeite va

3 . YPNOULOTOUCETE TO OVTIOTOO KOVUME OV gueavileTal 6To OvVUSVOUEVO

IThaywe Ipagn napdOvpo Tave amd TV ETLOYN oag.

EpYOoAEio OXES L.
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Yrnoypoppmiopévny
Fpagn

Xpopa
I'poppartocepdc

Mo vo epappdcete VIOYPAUUIGUEVT] YPOPT) GTO KEIUEVO Gag M oE €va
KOUUATL ovToD, Bo mpémel apyikd vo eMAEEETE, €1TE€ TO KOVTL TOL TEPLEYEL
TO KelUEVO o0C, €ite TO TUNUA KEWEVOL GTO Omoio OEAETE VO EQUPUOCETE
VIOYPOUUIGUEVT]  YPOQT). XTI GULVEYEW, UTOpPEite Vo EQOUPUOCETE
VTOYPOUUIOUEVT] YPOOT OTO Kelpevd cag KAvVOvIag aplotepd KAIK GTO
KOVUTTL VITOYPOAUCUEVNS YPOONS, TOV PBpioketan otnv Kaptéia "Kevrpun”
Kot opaoda "Tlapdypagpog".
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Mo va aAAGEeTe TO YPAOUO YPOLUATOCEPAS 6TO KeEIPEVO oo N o€ €va Koppdtt avtov, Oa
TPEMEL OPYIKA Vo EMALEETE, €1TE TO KOLTL TOL TEPLEYEL TO KEIPEVO GaG, €T TO TUNUA KEWWEVOL
TOoV omoiov BEAETE Vo OAAAEETE TO XPOUO. TN CUVEXELN, UTOPEITE VO, AAAAEETE TO YPOUA TNG
YPOUUOTOGEPAS TOV KEWEVOL GOG KAVOVTAG aploTepd KAMK GTO  KOLUTL YPMOUOTOG
YPOULOTOGEPAG oL PBpioketal otnv koptéda "Kevipun" kot opdda "Tapdypapoc" yia va
EQUPUOCETE TO YPOUO TOL PoiveTonl Tive oto kovumi. Av dev OéAete va gpappooctel to
TPOEMAEYUEVO YpoOUo. pmopeite va emAécete 10 Peddkt mov Ppioketor oto deEl pHéEPOg TOL
KOLUTIOD Kol £€merto. vo  eMAEEETE TO  YPOUO  YPOUUOTOCEPAS mov emboueite va
EQUPUOCETE. Evolhoktikd, pmopeite va YPNOLOTOUCETE 10 avticTor o
Kovumi Tov epeoviletal 6to avadvopevo Tapdhvupo TEv® amd TNV ETAOYN GOGC.
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Xkud Kewpévoo

INo va epappdcete okioon oto Keipevd cag 1 6€ £vo KOPPATL ovTov, Ba TPEmEL apykd vo
eMAEEETE, €ite TO KOLTI TOV TTEPIEYEL TO KEIUEVO GO, EITE TO TUNUO KEWWEVOL GTO omoio BEAETE Vo
epopuoOceTE OKIOGN. ZTN GLVEXELN, UTOPELTE VA EPAPLOGETE GKIOOT GTO KEIPEVO cag KAvovTag,
apyd, aplotepd Kk oto Kovuni "Eeé Keypévou" mov Bpicketor oty kaptéia "Mopeomoinon"”
kot opdda "Xtod WordArt" kat, ot cuvExela, EmAEYovVTaG amd TNV ETA0YN "XK14" TO GTUA OK1AG
7oL eMBLUEITE VO EPAPUOCETE.
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Awpaveia3 omd 3 | "Ozpo Tou Office” | EMnvika |

INo v epappoceTe 0mo100MmoTE GTLA AMGTOG GTO KEIPEVO 0aG 1) 6€ £va KOUIATL avToD, o Tpémet
apykd vo emAéEete gite T0 KOLTi TOL TEPLEYEL TO KEIUEVD GO, £1TE TO TUNUA KEWEVOL GTO OTTOi0
0élete va eQapUOCETE GTVUA MOTOG. TN GLVEXELN, UTOPEITE gite Vo EPUPUOCETE GTUA AlOTOC UE
Kémolo ovuPoro Kavovtag aplotepd KAk oto kovuni "Kovkkideg", mov Bpioketal otnv koptéda
"Kevrpum" kou opdda "Tlapdypapog”, eite va epapudcete otud Alotag pe apibunon Kavovtog
apoTePO KAK oto kovuni "ApiBunon", mov Ppicketon ota o0&t Tov kovumov "Kovkkidec". Av
0élete va aAldEeTe TO0 OTLA apiBunong N kovkkidag pmopeite va kdvete KAMK oto Behdkt mov
Bpioketon ota 0e€ld TOV €KACTOTE KOLUTIOD Kot Vo EMAEEETE pior amd TIC EMAOYEG TOL GOG
dtvovrat.
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INo va avayvopioete kot va dopbdcete To opBoypaeucd AdOn oto keipevo
oaG o TPEMEL VAL YPNCLUOTOMGETE TN AEITOLPYia TOL 0PBOYPAPLKOD EAEYYOV.
H Aewtovpyio ovt upmopel vo ypnowomombel moatdviag T0 Kovumi
"OpBoypapudg Ereyyoc" g opadag "T'Awoouog EAeyyoc" mov Ppioketon
ot koptéda "Avabedpnon" g KopdEAag. AQov TOTHOETE ALTO TO KOVLUTL F7
Ba eppaviotel éva véo mapdBupo mov Ba cag TpoTpémel va mapaPAEyeTe 1| va
dpbaoete kdBe AEEN mov dev avayvopiler ©¢ cwoti. Evoliaxtikd,
umopeite vo dtopbmoete pia - pia T1c AEEELS OV €lval VITOYPUUMUGUEVEG UE
KOKKIVO  ¥poOpo, ovtég OmAadn mov dev  avayvopilovionr omd 10
Ae€wco, kavovtag deEl KAk o kdBe AEEN kol emAéyoviog pio omd Tig
TpoTacel; Tov Powerpoint.
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o va mpocBécete vmocéMdo oe pio Oapdveln Ba mpémer vo petofeite oty Kaptéda
"Ewcayoyn" kot and exel va kdvete apiotepd KAk oto kovuni "Keparideg & Ymoséhda" g
ounadoag "Keipevo". Zto mapdOupo mov epugaviletor kot otn KaptéAa Alapavelo KAVETE KAMK 6TV
emAoy "YmocoéMdo" Kol ot cuveEXEl YPAQETE TO Kelpevo mov embupeite va gaivetoal 6To
VROGEMDO.
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Mo va oAAdEete 10 OTUA YPOUUOTOCEPAG OTO KEIUEVO oag 1 6€ €vo KOUWPATL avTov, Ho
i pEmeL apyIkd vo emAéSete €lte TO KOLTI TOL TTEPIEXEL TO KEIPEVD OO, €1TE TO TUNUA KEILEVOL
g 1 TOV 0moiov BEAETE VL AALAEETE T YPOUUOTOGEPE. TN GUVEXELN, UTOPEITE VO AAAAEETE TO GTUA

YPOLUOTOGEPAS TOV KEWEVOL GOG KAVOVTIOS aploTepd KAMK oTo Kouti mov Ppioketal otnv
kaptéha "Kevrpwn" kot opdoa "Tlopdypagog”, 6Tov eaiveTal 1o TPEYOV GTUA YPUUUATOCELPAG,
Kot €merta vo EMAEEETE TN YPOUUOTOCEPA Tov embuueite va gpapuocete. Evalloktikd,
UTOPELTE VO YPNOCUOTOMCETE TO AVTIGTOLYO KOVTL TOV EUPavVIfeTON 6TO avadvopevo mopddvpo
TV omd TNV EMAOYN GOC.
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"Exovtog odokAnpaoel v dnpovpyio Tapovsioons, UTopeite va emAEeTe
10 kovumni "IIpoPoin mapovsioong" mov PpiokeTat 6T YPALLUY KOTAGTOONG
tov Power Point dcte va ekkwvioete Vv Topovcioon cag and v
pé€yovca oapdvela. Evoldiaxtikd, umopesite vo emidéEete v kapTéA
"TTIpoPoin Iapovcioonc" kot Enerta and 11 emAoyég g opddag ""Evapén F5
[TpoPoing Iapovcioong” va eKKIVIGETE TNV TAPOVGINCT] GO TOTOVTAG TO
koopni "Amd v apyn". o va tepuaticete v mpoPorn mapovcioomng
apkel va mtatoete to TAkTpo Escape (ESC) and 1o mAnktporodyd cog. Av
Oélete va ekkwvfoete T 7wPoPoin mopovciaong omd TNV TPEXOLGO
Slapdvela apkel va kdvete KAK 6to kovuni "Amd tpéyovoa dtapaveln.
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Ewayoyn
Ewovag

INo va peyeBovete v mopovcioon cag B Tpémel va xpNGYLOTOMGETE TN AglTovpYiot Zoom TOL
Powerpoint. Ynépyovv 300 tpdmOL Yoo Vo ¥PNGILOTOMCETE TN Agttovpyia avtr. O Tp®dTOG Ko
L0 YPNYOPOG TPOTOG EIVOL VO XPNCLOTOMGETE TO KOLUTLA pey€Buveng mov Ppickoviotl 6To KATM
Kot g€l pépog ¢ ypauung kotdotoaons tov Powerpoint. Exel, av kdvete KMk 610 TpdTo KOLUT
oL gpeavilel To TocooTd TG peyébuvong g mapovciaong Oa eppoviotel éva véo mapdbupo
010 omoio umopeite va Bécete cuyKekpipéveg Tipes zoom. Ta vwOAoma Kovpumid eivon To Kovpmi
+ Kot - Tov peYeBivouy Kol GUIKPHVOLV T Tapovsiost cog avtiotowya. To 1610 pmopel va yivet
LETAKIVOVTOG TN Urdpa mov Ppicketar avdpeso ota kovpmd avutd. O debtepog TpOTOC eivar va
petoPeite ot koptéda I[IpoPoin g Kopdéhac kot amd T Katnyopio Zovp va emAEEeTe TO
kovuni "Zoovp". Mg avtd 10 TPOTO gpPoavileTon To 1010 Tapdbvpo TOL €IONTE Kol GTN TPMTN
nepintoon.
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KavTe KAIK yia va NpooBEosTE onpsimosg

Lrogpéveia l amd 2 | "@ipa Tou Office” | ’-\_‘;5 Aopyhued (H.MLA) |

e M|

[No va eodyete pia véa ikovo oty mopovciocn oo Oa mpémel vo KAveTe KMK GTO KOLUT
"Ewova" g opddag "Ewdvec" g kaptérog "Ewcayoyn". And 1o avadvdpevo mapdbupo mov
enpaviCetat, Bo Tpémel va evtomioete ko va eMALEETE TNV €1KOVO TOL EMOLUEITE VO, EIGAYETE KOl
va kOvete KMK 610 Kovpmni "Avoryua'. Evolloktikd, propeite vo ypnoHLOTOGETE TO KATOAANAO
Kovuni mov Bpioketal oe £va TAAIGLO TNG O1PAVELNS GOG AV VTS VITOSTNPILETOL OO TNV ddTOEN

SLLPAVELQG TTOV YPNCUYLOTOLEITE.
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INo va ewodyete pia Etoyun ewdva Clip Art o mpénet va emiéEete to kovuni "Ewoveg Clip Art"
g ouddog "Ewoves" g xaptédag "Ewoayoyn". Aeov 1o mothoete, epgavifetor pio véa
umapa oto o0&l pépog tov Powerpoint. e avt m pmdpoa pmopeite va TANKTPOAOYNOETE TNV
avalTnon cog Kot Yo TNV €DPEST TEPIGCOTEP®V AMOTELEGUATOV 0t TO S1adikTLO, popeite va
emiéEete 10 "ToumepiAnym onotedespdtov and to Office.com". T va glodyete pio eikOVa amod
T amotelécpata Bo TpEmel va KaveTe pia popd aploTePd KAK GE OUTY.
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Mo va aAhdéEete 10 péyebog piag ewkovog o mpémet apyikd va v emiééete. Tote, e Oha Ta
dpa TG ewdvag epeavifovror KOKAIKA oyfuata kot ot péomn kébe mievpds g epeavifovrot
TeTpayOVIKd oyfuate. Kdvovtag kKhk og éva amd autd To GYNIOTO, KPOTOVTOS TO TOTHUEVO Kot
LETAKIVOVTOG TO TOVTIKL G€ OTOdNToTe KatehOvvon, adralel to péyebog g ewdvoc. Méow
TOV KUKMK®OV oynudtov propeite va aAlaéete 1o péyebog g ko vag Kot ™G TPOS To TAGTOG Kot
®¢g TPo¢ To VYOS TavTtOYpove. MECH TOV TETPAYOVIKOV GYNUATOV pmopeite vo. aAldEete 10
péyebog g eKOVAG G TPOG TO VYOG 1] ®G TPOG TO TAATOG avdAoya pe T B€om Tov oyfuUatog
nov emMAEEQTE (TAVE Kot KAT® Yio HYos, aptotepd Kot de&id yia mAdtog). Evaldaxtikd, propsite
va oAAGEeTe To péyebog amd ™ Kaptéra "Mopponoinon" kot tnv opdda "Méyebog".
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o va meprotpéyete pio eikova Ba mpémet apykd va v emhééete. Aol v emAééete, TAvo
amd Vv ewova gpeaviletor éva mpdoivo KukAko oynuo. Kévovtag xkAk oto oynuo ovto,
KPOTOVTOG TO TOTNUEVO KOl LETOKIVAOVTOG TO TOVTIKL GE OTOONTOTE KATEVBVVOT TEPIOTPEPEL
TNV EIKOVA. AQPVOVTOG TO KAK OPLOTIKOTOLEL TV oAAayY].
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[Na va oyedidoete €va véo oynua otn dapaveld oag Ba tpémet apyd va emAEEETE Eva amd Ta
dwbéopa oynuata mov epeavifovior Otov KAVETE KAMK 0TO Kovpumi "Zynuota" g opadog
"Amnewovioel" mov Ppioketan oty kaptélo "Ewcoyoyn". ‘Emeita, apkel vo kdvere KMk
OTOVONTTOTE GTY| OLPAVELYL GAG Y10 VO OXEOAGTEL TO OVTIKEIEVO TTOV EMAEEATE.
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INo va aALaEete To péyebog evac avtikeévou Ba mpémet apyikd va 1o emrééete. Tote, o OAa TA
bxpa TOoL avtikeywévoy epgavifovtor KukKMKE oynuoto Kot ot péon kdbe mAsvpdg
oV gpeavifoviot TeTpaywvikd oynuato. Kavovtog KAk o€ éva amd avtd To GYNUATO, KPOTOVTOG
TO TOTNUEVO KOl LETAKIVAOVTAG TO TOVTIKL 6€ omoladnmote KotevBuvon adralel to péyebog tov
AVTIKEWEVOL. MECM TV KUKAIKOV oynudtov pmopeite va aAlldéete to pnéyebog Ko g mpog 1o
TAGTOG KOl MG TTPOG TO VYOS TATOXpova. MEGH TMV TETPOYOVIK®OV oynubtov pmopeite vo
aALGEeTe T0 péyebog oG TPOg TO VYOG N ™G TPOG TO TAATOG avdAoya pe Tn 0€om Tov oYNUATOG
nov emAEEaTE (TAVE Kot KATO Yio HYog, aptotepd Kot de&id yia mAdtog). Evaldaxtikd, uropeite
va aAraEete To péyebog amd 1 kaptéra "Mopeomoinon" kot v opdoa "Méyebog".
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INa va meprotpéyete Eva avtikeipevo Ba mpémet apyikd va to emAéEete. AQov 10 emAélete, mOVED
amd 1o oviikeipevo eppavifetal éva mpacvo KukAKo oynuo. Kévovtag kMK oto oynuo avto,
KPOTOVTOG TO TOTNUEVO KOl LETOKIVOVTOG TO TOVTIKL GE OTOONTOTE KATEVBVVOT TEPIOTPEPEL
TNV EIKOVA. APVOVTOG TO KAK OPIGTIKOTOLEL TNV 0AAOYT).
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INo va avaotpéyete Eva avtikeipevo Bo mpémel apykd va to emhééete. Aol 10 emlééete, Ha
npénel va kavete apotepd KAk oto kovurmi "Ilepiotpoen" mov Ppioketor oty opdda
"Taktomoinon" g kaptérog "Mopeomoinon". And tTig emAoyéc mov eueavifovtal, o va
AVOGTPEYETE TO GYNUO oag Ba TPEmel va Kavete KAK oty opllovTia 1] KAOETN avasTPOQ].
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Mo va aAAGEete 10 emimedo oto omoio eppaviCeton €vo aviikeipevo oe oyéon pe éva GAAO,
UTOPEITE VO YPNCULOTOUCETE T AELTOVPYIO TNG LETAPOPAS TOV OVTIKEILEVOL. ApyiKd, o Tpémet
Vo eMAEEETE TO OAVTIKEIUEVO, TOL Omoiov OéAeTe va aAAGEETE TO E€mimedo, Kol £MELTOL VO
YPNOUOTOMCETE TO KATAAANAO Kovumi amd t kaptélo "Mopeomoinon" xot v opdda
"Taxtomoinon". To SwBécipa KOLUTIA Yoo TN HETOPOPE TOL OVTIKEWWEVOL €lval TO Kovumi
"Metapopd epmpog" kot "Metagopd Tiow", mov HETAPEPOVY TO OvTIKEINEVO Eva eminedo eumpodg
N miow avtictoyo, kabmg kol ta Kovpmd "Metapopd o mpmdTo TAGVO" Kol "Metapopd 6To
@ovT0", oto omoia umopeite va €xete mpdcPaon pécsm tov BEovg mov PpiokeTar oto de€ld TV
TPONYOVUEVOV KOVUTIADV, KOl LETAPEPOVY TO OVTIKEILEVO GTO TPOCKNVIO KOl GTO TOPUCKNVIO
avtioTtoya. Xto 1010 KOvpmid umopeite va. €xete mpocPaocn péca amd 1o pevod mov eppaviletal
otav kavete 0e&l KMK 610 emMAEYIEVO OVTIKEIIEVO GG,
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[No va dnovpynoete éva véo ypdonua Oa tpémel apykd va mdte otn kaptédla "Ewcaymyn" kot
va Kavete KMk oto kovuni "I'pdonua’ g opddag "Amnewovioels". ‘Enetta, oto mapdbvpo mov
enpaviCeton Bo mpénel va EMAEEETE TO GTLA TOV YPUPNLOTOS OV EMBVUEITE VAL XPTCLLOTOMGETE
Kot va kévete KMk 6to kovumi OK. Aeov kdvete KAk oto kovuni OK, avoiyel éva mapdBvpo
excel oto omoio Oa ecdyete ta dedopéva oL YpaPNUatdS coc. Me PBaon avtd To dedopéva,
dNuovpyeitat To Ypaenud coc.
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INo va oAAGEeTe TOV TOTO TOV YPAPNUATOG oaG B TpEmeL apykd vo EMAEEETE TO YPAONUE GOG
Kol €merto and ) Koptéha "Xyediaon" mov gpeaviletar va kavete kMK oto kovumi "AAiayn
TOTOL Ypoeruatog" g opdoag "Tomog". Tote, Ba eppavicrtel o 1010 Tapdbvpo mov eppaviCetal
Kol KaTd TN ONUovpyio VG YpopnIatog 6to onoio Ba mpémel va emAétete tov embountod tHmo
ypapnuatog. Evadlaktikd, uropeite va kdvetre KMk oty emidoyn] "AAlayn TOmoL Ypaerpotoc”
nov gpeavileror 6tav kdvete 6e&l KAMK Tdve 6to yphonud cog.
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Mo vao aALGEeTe TO YpOLUA TOL YPAPNLATOS GG 1| EVOS KOUUATION TOL OPYKA TO EMAEYETE LIE
apotepd KMk, ‘Emerta, Qo mpémer va emdéEete 10 ypdua 1o omoio embupeite va
ypnowonomoete and v emioyn "Téuiopa" g opddag "XTuA Eyquotoc" otnv KopTéAQ
"Mopon". Aol kdvete KMK ©0T0 KOLTL TOVL Yp®dRATog Tov BEAeTE VO ypnoiponmonoete, Oa
EQUPUOCTEL TO YpOUA OVTO oTNV €MAOYN o0G. EvoAlakTiKA, a@oy eMAEEETE TO UEPOS TOV
Ypapratog Tov onotov Bélete va petafdirete to ypopo, Oo mpénel va Kavete deEl KMK otV
EMAOYN oag Kot va, emAEEETE TO kovunt "Mopgomoinon". Z1o véo mapdbvpo mov eppaviCeton Kot
otV emdoyn "Téuopa" pmopeite va opicete To ypdUA TG ETAOYNG caG HEGH OO TIG EMAOYEG
oL cog dlvovrat.
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INo va oAidEete 10 péyebog evog ypapnuatog Bo mpémel apywkd vo 1o emAéEete. AoV
10 emAéEeTe, Ba oynuatiotel éva TAaiclo yop® amd to Ypaenua, 6to omoio eppavifovrol oe OAEG
TIG AKpeg Ko otn péon kdbe mievpdc oyfuato pe teheieg. Kavovtag kik g éva and ovtd ta
OYNUOTO, KPOTOVIOG TO TOTNUEVO KOL HETOKIVAOVTOG TO TOVTIKL GE€ OTOLONTOTE Kotevbuvon
aAhaler to péyeBog tov ypapruatoc. Méow TV oynudtov mov Ppickovtal oto dkpo TOov
YpaeNUaTog umopeite va oAAdEete to péyebog Kol ®g mPog TO MAATOG KOl MG TPOG TO VYOG
TaVTOYpova. Méowm TV oynudtowv mov Ppiokoviol 6T HESN TOV TAELP®V TOL YPOUPNHOTOS
umopeite vo aAAaEeTE TO PEYEDOC G TPOG TO VYOGS 1 G TPOG TO TAATOG avddoya pe T B€om Tov
OYNMOTOG IOV EMAEEATE (TAV® KO KAT® Y10 VWog, aplotepd kot deEIA Yo TAGTOC). EvailakTikd,
pmopeite va aAlaete to péyeboc amd ™ Kaptéda "Mopen" kot v opdda "Méyebog".
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o vo dnuovpynoete éva véo opyovoypappo Ba mpémel apykd va mate ot KopTtéAa
"Ewcaymyn" kot va kévete KAk oto kovpmi "SmartArt" tng opddog "Amnewovicels". ‘Enetta,
010 mopdBvpo mov gppaviletor Oo Tpémel va. EMALEETE TO GTVA TOL OPYOVOYPAULOTOS TTOL
embupeite va xpnoHOTOMcETE Kat va kKvete KAK oto kovuni OK. A@ov kdvete KMk 610
koopuni OK, dnpovpyeital 10 opyavOoypoppe 6o¢ COUEOVE e TOV TOTO TOL EMALENTE KOl
akpPog amd dimha tov avoiyetl £va pkpd mapdBvpo oto omoio Oa eicdyete Ta dedoUEVO TOV
0pYOVOYPAUUATOSC GOG.
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INo va aAAdEete Tov TOTO TOL OPYOVOYPAIOTOS GOG, Ba TPEMEL apyIkd Vo TO EMAEEETE KO
émerta, omd 1 kaptéha "Xyxedlaon" mov eugoaviletar, va Kavete KMk 6to kovumi "AAloyn
odrtaéng" g opddag "Awtdées". Tote, eppavileTor £vo ovOOVOUEVO HEVOD TTOL TOPEYEL
OPIGUEVOVG TOTTOVS OPYAVOYPOUUATOV. ATO €KEl, UmOpeiTe Voo KAVETE KMK GTOV TOMO 7OV
embopeite va ypnowonomoete N vo emAélete to wovumi "lleprocotepeg dwatdEers”.
[Motdvrog avtd 1o kovuni, Bo eppavictel to 00 mapdbvpo mov epgaviletor Kot Katd
dnuovpyia evég opyavoypdppatog, 6to onoio Bo mpémel va emiéEete tov emBountd TOTO
opyavoypdupatog kot va tatnoete 1o kovuni OK. Evaiioxktikd, pmopeite vo kavete KAk
oty emdoyn "Alayn owdrtoénc" mov epgoaviletor Otav kdvere 0eEl KMK TOV® GTO

opYavOYPaLLLE GOG.
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Onwg €idate mPonyoLHEVOGS, 0POD ONILOVPYNGETE TO OPYUVOYPLUNA Gag epeoavileTor dimAa
Tov éva pKkpd mapdbvpo mov mepEyel TG BE0ELG TOL OPYOVOYPAUUATOS, ONAMON TO
meplexOpevd tov. o va g10dyete meplexOeEVO GTO 0PYOVOYPOLLLLD, o TPETEL VO KAVETE KAIK
dtmha amd xéBe pio amd T1g TEAEiEC KO VO TANKTPOAOYNGETE TO TEPLEYOUEVO Gag. [1a va
elodyete pio véa Béom Ba pémel va ypnoipomooete To TAMNKTPO enter Kabdg Ppiokeote oe
uio Béom Tov opyavoypdppotog eite va kbvete KAk oto kovpni "IIpocOnkn oynpatoc” mov
Bpioketon omnv opdda "Anuovpyia ypaeukod" g kaptéiag "Xyxediaon". 'a va eppavicete
T0 TaPAbvpo, eav Exel eEopaviotel, Oo TPEMEL Vo KAVETE KAIK GTO KOVUTL pe Ta dVO PEAN OV
Bpioketor oto aplotepd TOL Opyoavoypdupatog M va moatnoete to Kovumi "TlapdBupo
Kkewévon" mov Bpioketarl otnv opdoon "Anpiovpyia ypaeuod" g koptérag "Xyedioon".
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Onwg €ldate, 10 OpyavOYPOUUE GOGC OTOTEAEITOL OO CUYKEKPLUEVES
Béoeig. O Béoeig avtég dpume pmopet va unv Ppickovtat 61o 1610 eminedo,
OnAadn va vtapyel Kamota epapyia. I'ia va dnAdcete 0Tt pio BEom avnket | -

oe pio GAAN apkel va emAEEETE TV avTioTOLYN KOVKKIOM 0o TO Tapdbupo +
KEWEVOL Kol va ypnolponomcete 1o TANKtpo Tab S. TNa va avaipécete
QLT TNV EVEPYELDL UTTOPEITE VA, ¥pNOLOTOGETE TO TANKTPO Backspace. Backspace

Avtictoya, pmopeite va yxpnoyonomoete o Kovpmid "YmofiPoacpoc” kot
"TTpoPBacpdc" mov Ppickovtal oty opdoa "Anuovpyio ypagikov" g L
Kaptéhag "Xyedioon".
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INo va mpocBécete xivnon oe éva avtikeipevo Ba mpémer apykd vo 1o emiééete. 'Emncuta,
petafaivere ot koptéda "Kuwnoeic" kot kdvete kiik oto kovuni "[lpocOnin kivnong". Agov
KOvete KAK 010 kovumi avtd, speaviletor €vo avadvopevo pevoy omov eueovifoviolr to
Kuprotepa @€ kivnong taSvounuéva ava katnyopia (Eicodog, Eppaon k.Ar.). Av kbvete KMK o€
éva amd avtd To Q€ 0TO Bo EPUPUOCTEL 6TO OVTIKEIHEVO cag Kol o eppavictel v enduevn
@opa mov Ba kdvete wpoPoin mapovsioonc. o va deite OAEG TIG KIVIGELS TOV OVTIKEIUEVOV GOG
oe pla dpdvela, Ba mpémel va avoifete 10 mapdbvpo Kivnong KAvVovTIag ypnon ToL KOLUTLOV
Kivovpeva oyédia mov Ppioketar de€1d Tov kovpmov "TIposbnkn kivnong". T va katapynoete
éva ep¢ Kivnomng umopeite eite va emiélete 10 €€ kivnong "Koapia" amd v opdda "Eeé
kivnong" eite va kdvete KMk oto PEAog mov Ppioketon dimia amd kdbe kivinon oto mapdabuvpo
kivnong kot 6to pevol mov Ba ELEOVIGTEL VoL TOTNGETE TNV EMAOYT KOTAPYNON.
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INo va epapuodcete €va epé evaArlayng amd pio dlapdvelo oe pio GAAN Bo Tpémet apyKa vo
petafeite ot dapdavelo oty omoia Ba epappooctet 1o £@é. 'Enetta, petafoaivete otnv kaptéia
"Metapdoeic" kot Kavetre KAMK o€ pio and Tig dtabéoipeg LETAPAGELS Yol VO TV EVEPYOTOMGETE.
Axpag amd dimha £yete TN dSvvaTOTNTA Vo OAAAEETE TOV TPOTTO EUPAVIOTG TOV GLYKEKPIUEVOL
epé amo to kovuni "Emioyég eppdviong”. Téhog, €xete ) dvvatdtTo vo emAEEeTe T dapKELNL
oV €€ avToL amd 10 medio "Aldpkeln" KaODG Kot Vo EQUPUOCETE OVTO TO €PE GE OAEG TIG
dwapdveleg ypnoponolwvrag o kovpuni "Eeappoyn oe 6Aa".
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